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A Házirend vonatkozik az intézménnyel tanulói jogviszonyban álló tanulókra, szüleikre és az intézmény pedagógusaira, egyéb alkalmazottaira.

1. A tanulói jogok gyakorlásának módja
A 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 46.§-ának (3)- (8) bekezdése tartalmazza a tanulók jogait, melyeknek gyakorlását intézményünk minden tanulójának biztosítja.
· A tanulónak joga van a rendszeres tájékoztatásra, melyet alapvetően osztályfőnökétől, továbbá az iskola szaktanáraitól és vezetőségétől szóban és írásban kap. A tájékoztatás rendje: átfogó tájékoztatást a tanév elején kap a diák az intézmény helyi rendjéről, majd az aktuális eseményekről, tennivalókról, információkról folyamatosan.
· A tanuló joga, hogy tanulmányi előmeneteléről naprakész tájékoztatást kapjon, ezért a tanuló dolgozatát és annak értékelését a megírástól számított két héten- tíz tanítási napon- belül kézhez kapja. (Kivételt képeznek a hosszabb, esszé jellegű dolgozatok.) Dolgozatának értékelésével kapcsolatban – kulturált formában – kérdéseket tehet fel, melyekre a szaktanártól választ kap.
· A tanuló joga, hogy félévi és év végi osztályzatát félévenként a heti 1 órás tantárgy esetén legalább két, több órás tantárgy esetén a tanórák számához igazítva több, különböző időpontban szerzett érdemjegy alapján kapja.
· A diáknak joga van a tananyag alapos magyarázatára, majd az ismeretek begyakorlására, az egyértelmű és következetes tanári utasításra.
· A diáknak joga van arra, hogy a tanár ne alkalmazzon sem nemek, sem személyek közötti diszkriminációt. Minden diák legyen egyenlő számára.
· A diáknak joga van az őt diáktársa vagy tanára részéről ért sérelem miatt más felnőtthöz (osztályfőnök, DÖK felnőtt segítője, igazgatóhelyettes, igazgató) fordulni, és érdemben megoldást kapni jogos panaszára.
· A diáknak joga van arra, hogy diáktársa vagy bármely más felnőtt dolgozó részéről elszenvedett fizikai bántalmazás vagy egyéb kényszer ellen védelmet találjon. Osztályfőnöke, illetve tanára, akihez panaszával fordul, tanulótársával kapcsolatos esetben köteles a kivizsgálást megkezdeni, és kellő ok esetén fegyelmező vagy fegyelmi intézkedést kezdeményezni. A felnőttek elleni panaszt a pedagógus köteles az intézmény vezetésének jelezni.
· A tanulónak joga van személyisége védelmére, arra, hogy a pedagógus ne éljen vissza azokkal az ismeretekkel, melyek a tanuló magánszférájába tartoznak, de a pedagógus hivatásánál fogva tudhat azokról.
· A diákok nagyobb csoportja és a pedagógus közötti konfliktus esetén a diákoknak joguk van közvetlenül az iskola igazgatójához és a DÖK-öt segítő tanárhoz fordulni. Kérdésükre 30 napon belül választ kapnak. Jogos, bizonyított panasz esetén joguk van az érdemi válaszhoz. Az iskola igazgatóját vagy igazgatóhelyetteseit ügyeleti napjuk délutánján problémáikkal közvetlenül megkereshetik. 
· A tanulónak joga van véleményt nyilvánítani az iskolai élet minden területéről. Véleményét kulturáltan, mások emberi méltóságát tiszteletben tartva fogalmazhatja meg az osztályfőnöki órán, a DÖK-gyűlésen, az iskola vezetésének fogadóóráin.
· A tanulók érdekképviseleti szerve az iskolai Diákönkormányzat. Egyes jogok csak a diákközösségben értelmezhetők vagy gyakorolhatók. Ezeknek a jogoknak a gyakorlásában a diákközösséget – az iskola minden tanulóját - a 9-12. évfolyam Diákönkormányzata képviseli.

2. A tanulói kötelességek végrehajtásának módja

A 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről 46.§-ának (1) - (2) bekezdése tartalmazza a tanulók kötelességeit, melyeknek teljesítését intézményünk minden tanulójától elvárja.
· Minden tanuló köteles részt venni a kötelező és választott foglalkozásokon, a tanulmányi kötelezettségeinek rendszeres és fegyelmezett munkával eleget tenni úgy, hogy képességeihez mérten a legjobb teljesítményt nyújtsa. A tanórákra felkészülten (szóbeli és írásbeli feladatait teljesítve) pontosan érkezzen, hozza magával a szükséges taneszközöket, felszerelést.
· Minden tanuló köteles tiszteletben tartani az iskola vezetői, pedagógusai, alkalmazottai és tanulótársai jogait és emberi méltóságát. Lehetőségei szerint segítse rászoruló tanulótársait.
· Az ellenőrző könyvet minden diák köteles magánál tartani, 5-8. évfolyamon a tanár az ellenőrző könyvben aláírja az érdemjegyeket. A 9-12. évfolyamon a diák köteles érdemjegyeit folyamatosan vezetni a tanár utasítása szerint. 
· A tanuló –életkorához és fejlettségéhez igazodva- működjön közre osztálytermének, tanítási eszközeinek rendben tartásában, a tanítási órák, a tagozatát érintő iskolai rendezvények előkészítésében és lezárásában.
· A tanuló óvja saját és társai testi épségét. Vegyen részt – a szülő hozzájárulásával- egészségügyi szűrővizsgálatokon, az osztályfőnöke által jelzett időpontban. A tanuló az iskolaorvos által rendszeres egészségügyi felügyeletben és a szükséges ellátásban részesül /pl. védőoltások, elsősegély, szűrővizsgálatok, stb./, a személyiségi jogok figyelembe vételével. Az osztályok évente az osztályfőnök kíséretével részt vesznek fogászati szűrővizsgálaton.
· Sajátítsa el és alkalmazza az egészségét és biztonságát védő ismereteket, haladéktalanul jelentse osztályfőnökének, az ügyeletes tanárnak vagy igazgatóhelyettesnek, ha saját magát, társait vagy másokat veszélyeztető állapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel.
· A tanulónak kötelessége az iskolai SZMSZ-ben és a Házirendben foglaltak megtartása.
· Iskolánk számítógép-hálózata anyagi és szellemi értéket képviselő rendszer. Minden diák tanulmányai megkezdésekor kap felhasználói jogot. A felhasználói azonosítót és a jelszót minden diák köteles megjegyezni, titokban tartani.
· A diákok felelősséggel tartoznak az általuk létrehozott internetes (digitális) tartalmakért (írás, kép, videó), kötelesek betartani, hogy azok nem ütközhetnek erkölcsi rendbe, nem sérthetnek személyiségi jogokat, és nem ronthatják az iskola jó hírét.

3. Az iskola által elvárt viselkedés szabályai

· Az iskolai ünnepélyeken a megjelenés kötelező. Ünnepi viselet a diákok részére: sötét alj/nadrág és fehér blúz/ing. A diákok kötelesek az ünnepélyhez illő kulturált magatartást tanúsítani.
· A tanuló köteles a szaktanár által meghatározott, a tananyag elsajátításához szükséges taneszközöket, felszerelést a tanórára magával hozni. 
· Az iskola a diákok számára előírt kötelességek teljesítésének helyszíne – mint a felnőttek számára a munkahely -, ezért nem hordható a test intim területeit szabadon hagyó, az alsóneműt nem fedő ruházat. Nem viselhető feltűnő smink és balesetveszélyes ékszer. /Az egyértelműség kedvéért intim testrésznek számít: a szokásos mellett a dekoltázs, a has, a derék, stb./
· Az órák közötti szünetekben a folyosókon és az udvaron tartózkodó diákok kötelesek a társaik és a felnőttek ízlését nem sértő, iskolába illő módon viselkedni, és kerülni a magánélet szférájába tartozó intim jeleneteket.
· A tantermekben, a folyosókon, a lépcsőházban labdázni, focizni, pingpongozni, szaladgálni – a fokozott balesetveszély miatt – tilos.
· A hetesek kötelesek a táblát letörölni, krétáról gondoskodni, a termet kiszellőztetni, a szemetet felszedetni, az asztalokat, székeket rendbe rakatni. Ha 5 perccel a becsöngetés után nem jelenik meg a tanár, a hetes jelenti az ügyeletes igazgatóhelyettesnek, igazgatónak.
· A tanterem tisztaságáért, bútorzatának, berendezésének épségéért, az elhelyezett digitális eszközökért az egész osztály (illetve a termet használó csoport) felelős.
· A tanuló nem fogyaszthat szervezetére káros élvezeti cikket (dohányt, alkoholt, kábítószert) az iskola épületében, udvarán, közvetlen környezetében, valamint az iskola által szervezett rendezvényeken, kirándulásokon, táborokban sem.
· Intézményünk 12 évfolyamos, ebből következően fokozottan kell védenünk a kisebb tanulók (alsó tagozatosok, 5-6. évfolyamosok) egészségét. Erre tekintettel az iskola bejáratában és előtte az aszfaltozott részen – aminek rendjéről az intézmény köteles gondoskodni – tilos a dohányzás az iskola valamennyi diákja és alkalmazottja számára. Ugyanezt elvárjuk a gyermekeiket váró szülőktől is. A felnőttek csak a számukra kijelölt helyen – mások egészségét nem veszélyeztetve – dohányozhatnak.
· A tanulók fordítsanak figyelmet a kulturált viselkedés szabályainak betartására, kerüljék a durva, sértő beszédmódot, a verbális agresszió bármilyen megnyilvánulási formáját.
· A tanulók kötelesek megóvni saját és társaik testi épségét, egymást nem veszélyeztethetik, fenyegethetik, bántalmazhatják.
· Étkezni és folyadékot fogyasztani csak a szünetben lehet.

4. A tanulók által az iskolába bevitt dolgok szabályozása

· A tanuló a tanórákhoz, foglalkozásokhoz szükséges taneszközöket, felszerelést, valamint táskájában személyes dolgait - melyekért önmaga felelősséget vállal-, hozhatja magával. A személyes dolgokat csak a tanórák, foglalkozások közötti szünetekben használhatja.
· A tanuló köteles saját és társai testi épségét megóvni, ezért nem hozhat az iskola épületébe olyan eszközt, tárgyat, anyagot, szert, mellyel saját vagy mások testi épségét, egészségét veszélyezteti.
· Egyéb tárgyakat - melyek nem veszélyeztetnek másokat és az iskolai élettel összefüggésbe hozhatók-, illetve ékszert, ruhát, nagyobb értékű dolgot, eszközt a tanuló csak a saját felelősségére hozhat be az iskola épületébe. A saját felelősségre behozott mobiltelefont, egyéb digitális eszközt a tanórák alatt ki kell kapcsolni és a táskában tartani. Ezekért a tárgyakért az iskola felelősséget nem vállal.
· A tanuló táskáját, kabátját, egyéb felszerelését a teremcserék során vigye magával.
5.	A tanulók távolmaradásának, mulasztásának, késésének igazolására vonatkozó előírások
· A mulasztások igazolása az osztályfőnöknél történik. A hiányzást legkésőbb a soron következő osztályfőnöki órán igazolni kell. Ha a tanuló a határidőt nem tartja be, mulasztása igazolatlannak minősül. A hiányzás napján vagy 1 napon belül (személyesen vagy telefonon) értesíteni kell az osztályfőnököt a hiányzás okáról. Az orvosi igazolást a szülőnek is alá kell írnia.
· A diákoknak becsöngetéskor a tanteremben vagy a szaktantermek előtt, az órára felkészülve kell várni az órát tartó tanárt. A becsengetés utáni tanterembe érkezés késésnek minősül. A késés igazolására a mulasztások igazolására vonatkozó szabályok érvényesek. A késések idejét a szaktanár rögzíti a naplóban, az osztályfőnök összesíti: 45 perc igazolatlan késés 1 igazolatlan óra, 45 perc igazolt késés 1 igazolt óra.
· A tanuló családi ok miatt egy tanévben legfeljebb háromszor egy napot vagy egybefüggően maximum három napot hiányozhat, amit a szülő az ellenőrző könyvben a mulasztások igazolása oldalon igazol.
· Ha a tanuló részére a gondviselő egyéb okból – utazás, verseny, edzőtábor, stb.- háromnál több napra kérne felmentést az iskolába járás alól, akkor kérését az intézmény vezetőjéhez kell benyújtania írásban, a távollét előtt legalább egy héttel. A kérés elbírálásánál az igazgató figyelembe veszi a tanulmányi előmenetelt, az addigi hiányzásokat és az osztályfőnök javaslatát. Bármely ilyen célú kikérés kizárólag a szülő (gondviselő) írásban benyújtott kérése lehet.
· Az általános iskola és a gimnázium végzős diákjai két tanítási napon vehetnek részt más intézmények nyílt napjain. Hiányzásuk igazoltnak minősül, amennyiben az osztályfőnöknek előre jelezték szándékukat, és a megtekintett intézményből igazolást hoznak.
· Ha a tanuló országos versenyen vesz részt, a verseny napján 2-3 órás verseny esetén 3 órányi hiányzása, 3-nál több órás verseny esetén egész tanítási napja igazoltnak tekintendő. Az ilyen jellegű hiányzásokat az osztályfőnöknek kell előre jelezni. Amennyiben a tanuló nem jelenik meg a versenyen, az aznapi hiányzását igazolatlannak tekintjük, kivéve, ha az alapos indokkal történik.
6.	A térítési díj, tandíj befizetésére, visszafizetésére vonatkozó rendelkezések
Térítési díj ellenében vehető igénybe:
•	Étkezés /Kivéve jogszabályban megadott kedvezmények/
•	Tanfolyamok /GGSZ hatásköre/
•	Fénymásolás a könyvtárban
•	Printeren kinyomtatott szöveg, kép a könyvtárban
•	Az elveszett ellenőrző pótlása
•	Bizonyítvány-másodlat kiállítása
•	A szülők által igényelt kirándulás, táborozás, rendezvények /pl. szalagavató bál/, színház, mozi, múzeum, uszoda, korcsolyázás, stb. belépőjegyeinek költsége is a gondviselőket terheli. A szülők térítik továbbá a tanórai felszerelések /pl. testnevelés/, a taneszközök, a tanulmányi segédletek, a tankönyvek árát. Tankönyvek esetében a jogszabály szerinti kedvezményezettek körének kivételével.
· Az étkeztetést biztosító Fővárosi Önkormányzat állapítja meg a személyes gondoskodást nyújtó ellátások –pl. a gyermekétkeztetés- intézményi díját, melynek megfizetése, amennyiben a tanuló nem jogosult az ingyenes vagy kedvezményes ellátásra, a szülői felügyeleti joggal rendelkező szülőnek vagy más törvényes képviselőnek a kötelessége.
· A térítési díj befizetése havonta egyszer történik. Az étkezési, térítési díj lemondása a lemondást követő 2 nap múlva lehetséges. A folyamatosan étkező tanuló esetében a lemondás a következő hónapban beszámításra kerül. Készpénzben csak rendkívüli esetben /pl. tanulói jogviszony megszűnésekor/ térítjük vissza a befizetett étkezési díjat. 
· A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás, amennyiben az alapjául szolgáló anyagot is a tanuló ill. gondviselője szerezte be, a tanuló tulajdonát képezi. A tanulók által előállított termékeket az iskola nem értékesíti.
7.	A tanulók véleménynyilvánításának, a tanulók rendszeres tájékoztatásának rendje és formái
· A tanuló véleményét kulturáltan, mások emberi méltóságát tiszteletben tartva fogalmazhatja meg az osztályfőnöki órán, a DÖK közgyűlésen, a DÖK tagozatonként rendszeres megbeszélésein, az iskola vezetésének fogadóóráin.
· A tanulók nagyobb közösségeket, illetve problémákat, kérdéseket érintő véleményét a tagozat Diákönkormányzata is közvetítheti a DÖK-öt patronáló tanár segítségével vagy közvetlenül az iskola vezetésének vagy az osztályfőnöki munkaközösségnek. A megfogalmazás történhet szóban és írásban is
· A tanuló rendszeres tájékoztatást kap osztályfőnökétől, továbbá az iskola szaktanáraitól és vezetőségétől szóban és írásban. A pedagógusok átfogó tájékoztatást a tanév elején adnak a diáknak az intézmény helyi rendjéről éves szinten, majd az aktuális eseményekről, tennivalókról, információkról folyamatosan.
· A tanuló tanulmányi előmeneteléről naprakész tájékoztatást kap szaktanáraitól, az alsó tagozaton tanítóitól. Írásbeli és szóbeli értékelést is adnak a pedagógusok a tanulók fejlődését segítve.
· Az alsó tagozaton a tájékoztató könyvet a tanítók vezetik, a felső tagozaton az érdemjegyeket a szaktanárok írják be az ellenőrző könyvbe, az osztályfőnök havonként ellenőrzi a jegyek aláírását. A gimnáziumban az osztályzatokat a szaktanárok irányításával a diákok írják be az ellenőrző könyvbe, a bejegyzéseket az osztályfőnökök rendszeresen ellenőrzik.
· A tanuló félévi és év végi osztályzatát a Pedagógiai programban meghatározott elvek szerint állapítják meg a pedagógusok. A félévi értékelést a tanév rendje rendeletben meghatározott időpontig bejegyezik az ellenőrző könyvbe, az év végén bizonyítványban közlik a tanévre vonatkozó értékelést.
8.	A tanulók jutalmazásának elvei és formái
· A tanulók kiemelkedő tanulmányi, kulturális, sport és közösségi munkájuk elismeréseként szaktanári, osztályfőnöki, nevelőtestületi és igazgatói dicséretben részesülhetnek.
· A tanév végén – a nevelőtestület megbeszélése alapján – a kimagasló eredményt elért tanulók könyvjutalomban részesülhetnek, amennyiben ezt a fenntartói támogatás lehetővé teszi.
· A szaktanárok, a szakmai munkaközösségek, az igazgatóhelyettesek az igazgatóval egyeztetve javasolhatják a Nagy László Iskoláért Alapítvány kurátorainak a kimagasló teljesítményű diákok jutalmazását.
· A különböző szaktárgyi és sportversenyeken, a Nagy László Napok rendezvényein kimagasló eredményt elérő diákok – a fenntartó támogatása esetén – jutalomban /pl. oklevél, könyv, édesség, gyümölcs/ részesülhetnek.
· A 10-12. évfolyam tanulói közül egyszeri tanulmányi ösztöndíjban részesülhetnek azok a diákok, akik az előző tanévben legalább 4,71-es tanulmányi átlagot értek el, amennyiben a fenntartói támogatás ezt lehetővé teszi. A tanulmányi ösztöndíj differenciáltan kerül kiosztásra. Az alapelvek évenkénti megállapításában részt vesznek a DÖK vezetőségének tagjai, a DÖK-öt segítő pedagógus és a tagozat igazgatóhelyettese.
· A nevelőtestület javaslatot tesz a Nagy László Iskoláért Alapítvány tanulmányi ösztöndíjasára.
9.	A fegyelmező intézkedések formái és alkalmazásának elvei
A Házirend az iskolai élet alapvető szabálya, ezért annak betartása kötelező. Az ellene vétőket felelősségre vonjuk.
· Ha a Házirendet a tanuló megsérti, a szabálysértés mértékétől függően részesíthető szaktanári figyelmeztetésben, intésben, osztályfőnöki figyelmeztetésben, intésben, megrovásban, továbbá igazgatói figyelmeztetésben, intésben. A büntetési fokozatot a tanuló ellenőrző könyvében és a az elektronikus naplóban rögzíteni kell. Ezeknél súlyosabb esetben fegyelmi eljárás indítható ellene.
· A fegyelmező intézkedések alkalmazásának elvei: a Házirend előírásai megsértésének mértékét mérlegelve állapítható meg a fegyelmező intézkedések formája, az osztályfőnök, az igazgató vagy az igazgatóhelyettesek minden esetben a tanulót és az érintetteket / pl. sértettek, tanúk/ meghallgatva, gondos mérlegelés után döntenek a fegyelmezési fokozatról. 
· Az osztályfőnök a Házirend súlyosabb mértékű megszegését köteles a tagozatért felelős igazgatóhelyettesnek vagy az igazgatónak jelezni.
· A tanuló az első három igazolatlan órája után osztályfőnöki intésben, majd minden 3. igazolatlan óra után újabb fegyelmi fokozatban, az első három igazolatlan késése után osztályfőnöki figyelmeztetésben, további késések esetén újabb büntetési fokozatban részesül.
· Ha a tanuló osztályfőnöki intésben részesül, az adott félévi magatartásának minősítése legfeljebb jó, ha osztályfőnöki megrovásban, legfeljebb változó lehet. Igazgatói intés és fegyelmi büntetés esetén magatartásának félévi és tanév végi minősítése: rossz. Ezektől eltérni csak a Pedagógiai programban megfogalmazottak szerint lehet.
10.	Az osztályozó vizsga tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményei, a tanulmányok alatti vizsgák tervezett ideje, az osztályozó vizsgára jelentkezés módja és határideje
A tanulmányok alatti vizsgákat /osztályozó vizsga, különbözeti vizsga, pótló és javítóvizsga/ a 20/2012.(VIII.31.) EMMI rendelet 64-73. §-ában előírtak alapján szervezzük.
Intézményünkben a tanév végi javítóvizsgákat az igazgató által kijelölt időpontokban augusztus 15 és 31 között kell letenni. Osztályozó és különbözeti vizsgára tanévenként két vizsgaidőszakban van lehetőség, a vizsgát megelőző három hónapon belül kell a vizsgaidőszakot kijelölni. A vizsgák időpontjáról a tanuló és a szülő írásos értesítést kap a javítóvizsgáról július 10-ig, az osztályozó és különbözeti vizsgáról a vizsga tervezett időpontja előtt 1 hónappal.
Az osztályozó vizsga tantárgyankénti, évfolyamonkénti követelményeit a Helyi tanterv tantárgyi tantervei tartalmazzák. A vizsgára készülő tanuló a szaktanártól erre vonatkozóan részletes tájékoztatást kap.
11.	A tanítási órák, foglalkozások közötti szünetek, a csengetési rend
A tanórák és a szünetek rendje:
1.	óra: 8 - 8.45-ig		1. szünet:10 perc
2.	óra: 8.55 - 9.40-ig		2. szünet:10 perc
3.	óra: 9.50 - 10.35-ig		3. szünet:20 perc
4.	óra: 10.55 - 11.40-ig		4. szünet:10 perc
5.	óra: 11.50 - 12.35-ig		5. szünet:10 perc
6.	óra: 12.45 - 13.30-ig		6. szünet:5 perc
7.	óra: 13.35 - 14.20-ig		7. szünet: 15perc
8.	óra:14.35 - 15.20-ig
A diákok a 3. óra utáni szünetben – jó idő esetén – lehetőleg az udvaron tartózkodjanak.
A 7-8. órát a tanulókkal egyeztetve a szaktanár szünet nélkül is megtarthatja.

A főétkezésre biztosított hosszabb szünet
Az iskola ebédlőjében a tanulók 11.30-tól 14.40-ig ebédelhetnek. Az ebédlő használati rendjét minden tanév elején az aktuális órarendhez igazítva, az alábbi alapelveknek megfelelően alakítjuk ki:
•	Az alsó tagozatos osztályok tanulói többségében a 6. óráig ebédelnek meg, ezen belül a napközis osztályokban közvetlenül a tanítási órák után, amennyiben 5. órájuk is van, a 6. órában ebédelhetnek. Minden esetben tanítói felügyelet mellett.
•	Az 5-12. évfolyam tanulói általában az 5. óra végétől 14óra 40 percig ebédelhetnek. Korábban csak egy asztalnál foglalhatnak helyet.
•	Az ebédlőben kulturáltan, csendesen lehet beszélgetni, az indokolatlan hangoskodás tilos. Az 5-12. évfolyam diákjai az érkezés sorrendjében, kulturáltan állnak be a sorba. Ebédet csak érvényes kártya bemutatásával kaphatnak. Aki azzal nem rendelkezik, nem tartózkodhat az ebédlőben. A már jól ismert étkezési illemszabályokat betartva lehet ebédelni. Az ebéd befejeztével a tálcát vissza kell vinni, az asztalokat nem lehet rendetlenül hagyni. Az ebédlő felnőtt felügyeletét a pedagógiai asszisztens látja el. 

12.	Az iskolai tanulói munkarend
· Az iskolában a tanítás 8 órakor kezdődik, a tanulók 7 órától gyülekezhetnek az alsó tagozaton a kijelölt tantermekben, az 5-12. évfolyamon a földszinti folyosón. 7óra 30 perctől az ügyeletes tanárok felügyelete mellett a tantermekben és a szaktantermek előtt tartózkodhatnak. Minden tanuló köteles legkésőbb 7óra 50 percig az iskolába beérni. A későbbi órakezdés esetén is 10 perccel az óra kezdése előtt. A tanuló a tanítási idő alatt /amíg tanórái, egyéb foglalkozásai vannak folyamatosan/ csak az ügyeletes igazgatóhelyettes vagy az igazgató engedélyével hagyhatja el az épületet. Amennyiben ezt a szülő kéri, előre kell írásban jeleznie. Az engedély lehet eseti vagy kijelölt órákra szóló, meghatározott feltételekkel.
· Az általános iskolai tagozaton az alsó tagozatosok 16 óráig tanítói felügyelettel vesznek részt foglalkozásokon, utána 17 óráig ügyelet vehető igénybe. A felső tagozaton a 2013/2014. tanévtől az 5. évfolyam tanulói, majd felmenő rendszerben következő évfolyamokon a tanulók 16 óráig vesznek részt foglalkozásokon tanáraik vezetésével.
· A gimnáziumi tanulók számára a tanítási órák és egyéb foglalkozások reggel 8 óráról délután 17 óráig tarthatnak a félévenként ismertetett órarend szerinti beosztásban.
13.		A tanórai és egyéb foglalkozások rendje
A tanórai és egyéb foglalkozások időpontját és helyét a félévenként összeállított és nyilvánosságra hozott Órarend tartalmazza, mely a tanévre érvényes Tantárgyfelosztás szerint készül. A tanítási órák időtartama 45 perc. Az Órarendet minden tanévben a tanuló évfolyama szerinti napi maximális óraszám figyelembe vételével állítjuk össze.
14.		A tanulók tantárgyválasztásával, annak módosításával kapcsolatos eljárási kérdések
· Az iskola minden év május 20-ig felméri, hogy a tanuló milyen szabadon választott tanítási órán, továbbá melyik egyház által szervezett hit-és erkölcstan órán vagy iskolai erkölcstan órán kíván-e részt venni.
· A 20/2012.(VIII.31.) EMMI rendelet 15.§ (1) szerint az iskola igazgatója minden év április 15-éig elkészíti és a fenntartó jóváhagyását követően közzéteszi a tájékoztatót azokról a tantárgyakról, amelyekből a tanulók választhatnak, továbbá gimnáziumban az érettségi vizsgára történő felkészítés szintjéről is.
· A tanuló május 20-ig jelentheti be a tantárgy és a felkészülési szint megválasztásával kapcsolatos döntését.
· Ha a tanulót kérelmére felvették a kötelezően választandó tanórai foglalkozásra, a tanítási év végéig köteles azon részt venni. A választott tanórai foglalkozást az értékelés és minősítés, a mulasztás valamint a magasabb évfolyamra lépés tekintetében úgy kell kezelni, mint a kötelező tanítási órát. Erről a tényről a tanuló és gondviselője a jelentkezés előtt írásban tájékoztatást kap.
· A kötelezően választott tantárgyra vonatkozó módosítási kérelmét /tantárgy leadása, ill. felvétele/ a következő tanévre vonatkozóan a diák a tanév végén /májusban / nyújthatja be.
· A tanuló a tanév során egy alkalommal az igazgató engedélyével módosíthatja választását. Kérését írásban indokolnia kell, a kötelezően választandó tantárgy helyett másik tantárgyat kell választania. A módosítás során választott tantárgy anyagát pótolnia, követelményeit teljesítenie kell.
15.		Az iskola helyiségei, berendezési tárgyai, eszközei és az iskolához tartozó területek használati rendje
· Az iskola valamennyi helyiségét, a tanulók pedagógus vagy pedagógiai asszisztens felügyelete mellett használhatják munkanapokon 7 órától 17 óráig. Amennyiben az 5-8. évfolyamon a diák számára valamelyik tanítási órában nincs foglalkozás, köteles a könyvtárban tartózkodni. A 9-12. évfolyam diákjai ebben az esetben a könyvtárban vagy az 1. emeleti átjáróban is helyet foglalhatnak.
· 17 óra után csak az igazgató külön engedélyével és kizárólag pedagógus felügyelettel tartózkodhat az épületben tanuló.
· Az iskola helyiségeit, udvarát alapvetően az intézményben tanuló diákok használhatják, idegen tanulók csak szervezett, engedélyezett versenyek, rendezvények alkalmával. A felnőttek vonatkozásában a szabályokat az SZMSZ tartalmazza.
· Az osztálytermek falának, berendezéseinek állagmegóvásáért minden osztály felel. A tantermekben lévő szekrények zárását az osztályok megszervezhetik az osztályfőnök irányításával. A tanulók a teremben csak zárt szekrényben hagyhatnak felszerelést, egyéb használati tárgyat. Az osztályközösségek az osztályfőnök irányításával dekorálhatják osztálytermük falait, de csak az iskolai normáknak megfelelően.
· Az osztályfőnökök minden tanévben az első osztályfőnöki órán ismertetik a tanulókkal a tűzvédelmi és baleset-megelőzési tudnivalókat. A szaktantermekre és a tornateremre vonatkozó speciális szabályokról a tanév első szakóráján a szaktanár tájékoztatja a tanulókat. A kirándulások, táborok szervezése során a tanárok tájékoztatják az esetleges veszélyekről a tanulókat. A diákok aláírásukkal igazolják, hogy részt vettek a tűzvédelmi és baleset-megelőzési oktatásban.
· A tanuló köteles a szaktantermek és a tornaterem igénybevételekor a szaktanár külön előírásait betartani
· A tornateremben tartózkodni kizárólag az intézmény pedagógusának jelenlétében lehet. A tornateremben a tanórákon kívül ISK /Iskolai Sportkör/ foglalkozásokat, gyógytestnevelési órákat, tanfolyamokat stb. tarthatnak pedagógusaink az igazgató engedélyével.
· A kémia és fizika előadót, a technika, az ének, a rajz és az informatika tanterme(ke)t a tanulók csak a tanárok felügyeletével használhatják. Az Internet használatát külön tanteremre vonatkozó előírás szabályozza.
· Az iskolai könyvtár használata az SZMSZ-ben megfogalmazott és a helyiségben is közzétett rend szerint történik.
· Az iskola stúdiójában csak azok a diákok – az iskolarádió szerkesztői – tartózkodhatnak, akik erre írásos engedélyt kaptak. 
· Az iskolai büfé csak a szünetekben látogatható. A tanórák idejében a diákok nem vásárolhatnak.
· Tűzriadó és bombariadó esetén a jelző csengetésre a tűzriadó tervben meghatározott rend szerint kell elhagyni az iskola épületét. Az órát tartó tanár az SZMSZ-ben leírt részletes teendők szerint kíséri ki az épületből a diákokat. A bombariadó miatt elmaradt órákat az iskolában pótolni kell.
· Az iskola helyiségeit, eszközeit a diákok és a felnőtt dolgozók iskolai célra vehetik igénybe.
· A Nagy László Általános Iskola és Gimnázium Iskolaszéke, Szülői Szervezete, a Nagy László Iskoláért Alapítvány megbeszéléseire használhatja a rendelkezésre bocsátott helyiségeket az intézmény vezetésével egyeztetett időpontban, az esti órákban, maximum 21 óráig.
· Minden diák köteles az iskola berendezési tárgyait, tanításhoz használt eszközeit rendeltetésszerűen használni, kerülni a károkozást, rongálást. A károkozás során keletkezett károkért a diák illetve a gondviselő szülő anyagilag felelős. A kártérítés mértékét a köznevelési törvény 59. §-a szabályozza, kártérítési határozatban kerül rögzítésre. A kölcsönzés során elveszett, megrongált, illetve tartós kölcsönzésre kivitt tankönyvek, dokumentumok árát az olvasó köteles az aktuális, forgalmi értéknek megfelelően a könyvtárnak megtéríteni. Ettől a mértéktől eltérni –kivételes méltánylást érdemlő esetben- az intézmény vezetőjének engedélyével lehet.

16. Az iskola által szervezett, a pedagógiai program végrehajtásához kapcsolódó iskolán kívüli rendezvényeken elvárt tanulói magatartás

Az iskola által egyéb helyszíneken, tanítási időn kívüli időszakban szervezett rendezvényeken, programokon is a Házirendben megfogalmazott viselkedési szabályok és kötelességek érvényesek. Megszegésük esetén ugyanolyan felelősségre vonás következik.

17. A tankönyvellátás rendjéről

A tanulók számára szükséges tankönyvek beszerzését az iskola vállalja. A tankönyvrendelés menetéről az intézményvezető tájékoztatja a szülőket (az iskola honlapján). A megrendelt tankönyvek listáját a szülők rendelkezésére bocsátja, amelyen jelölhetik, mely könyveket kérik.
Az állam által biztosított térítésmentes tankönyveket rászorultsági alapon (ha a tanuló tartósan beteg, sajátos nevelési igényű, három vagy többgyermekes családban él, nagykorú és saját jogán családi pótlékra jogosult, illetve rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül) a szülők írásban kérik az aktuális igénylőlapon. A térítésmentes tankönyvet az iskola könyvtári példányból bocsátja a tanulók rendelkezésére.
Az Nkt. 46.§ (5) alapján a 2013/2014. tanévtől az első évfolyamtól kezdve felmenő rendszerben ingyenesek - az adott tanévre meghatározott évfolyamokon - a diákok számára a tankönyvek és a munkatankönyvek. Az ingyenes tankönyvellátást az iskola könyvtárán keresztül biztosítjuk.
[bookmark: _GoBack]Az ingyenes és térítésmentes tankönyvtámogatásban részesülő diákok által átvett tankönyveket kikölcsönözhetik az adott tanévre, illetve hosszabb időre abban az esetben, ha az adott tankönyv egy tanévnél hosszabb időre szól. A támogatás keretében kapott tankönyvet a tanév végén az iskola által meghatározott időpontban használható állapotban vissza kell juttatni az iskolai könyvtárba. A használhatatlanná vált tankönyv árát a tanuló gondviselője köteles megtéríteni. Az 1. és 2. évfolyamosok által használt tankönyveket és munkatankönyveket nem kell év végén leadni a könyvtárban.

18. A szociális ösztöndíj, a szociális támogatás megállapításának és felosztásának elvei
Amennyiben törvény vagy rendelet elő fogja írni az intézmény fenntartójának, hogy biztosítson szociális ösztöndíjat vagy szociális támogatást, a megállapítás és a felosztás elvei az alábbiak:
· igényelhető, ha a tanuló tartósan beteg, sajátos nevelési igényű, három vagy többgyermekes családban él, nagykorú és saját jogán családi pótlékra jogosult, illetve rendszeres gyermekvédelmi támogatásban részesül,
· a fenntartó által biztosított fedezetet a támogatásra jogosult tanulók számával elosztva állapítjuk meg az 1 főre jutó összeget.

19. Az elektronikus napló használata esetén a szülő részéről történő hozzáférés módja
A gondviselő(k) az e-ellenőrző használatáról az osztályfőnököktől a tanév első szülői értekezletén kap(nak) tájékoztatást. A gondviselő(k) a tanulói adatlapon írásban jelzi(k) az e-mail cím megadásával együtt, hogy melyik gondviselő részére kérnek kibővített gondviselői jogkört. A hozzáférés elkészítéséről, a belépési adatokról a szülők e-mailben értesítést kapnak. 
Budapest, 2019. június 14
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